            Программа повышения квалификации

ОСНОВЫ КОМПЬЮТЕРНОЙ ГРАМОТНОСТИ

В процессе обучения слушатели освоят работу на персональном компьютере, получат навыки работы с текстовым редактором, электронными таблицами, программой подготовки презентаций, компьютерными сетями.
ЦЕЛЬ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ: формирование необходимых знаний и умений работы с персональным компьютером

[bookmark: dst101007]НА ОБУЧЕНИЕ ПРИНИМАЮТСЯ ЛИЦА, имеющие среднее профессиональное или высшее образование

СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРОГРАММЫ:
· Основы компьютерной грамотности;
· Навыки работы с текстовым редактором, электронными таблицами;
· Программа подготовки презентаций;
· Методика поиска информации через интернет, работа с электронной почтой;
· Основы информационной безопасности

По окончании обучения выдается: удостоверение о повышении квалификации установленного образца

ФОРМА ОБУЧЕНИЯ: 

· Очная, с  отрывом от работы
Программа - 36 часов, продолжительность обучения – 2 недели




