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ЦИКЛОГРАММА
работы ФИЛИАЛА КузГТУ в г. НОВОКУЗНЕЦКЕ 

на 2018-2019 учебный год

1 неделя 2 неделя 3 неделя 4 неделя

Понедельник Учёный совет 
КузГТУ (г. 
Кемерово)

Вторник 9.00 -  аппаратное 9 .0 0 - 
аппаратное

10 .00-
стипендиальная
комиссия

9 .0 0 -  
аппаратное

15 .00- 
заседания 
кафедр

9 .0 0 -
аппаратное

15.00 -  Учёный 
совет филиала 
КузГТУ в г. 
Новокузнецке
(1 раз в два 
месяца)

Среда 9 .0 0 -
директорат

Четверг 15.00 -  учебно­
методический 
совет

11.45 -  старостат 15.00-
дисциплинарная
комиссия

Пятница
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АВГУСТ 2018

Мероприятия Ответственные

Работа коллегиальных органов

Ученый совет
1. Итоги 2017-2018 учебного года
2. Задачи филиала на 2018-2019 учебный год
3 .06  утверждении структуры филиала
4 .0 6  утверждении нагрузки ППС на 2018-2019 учебный 
год.
5 .06  утверждении штатного расписания
6. Рассмотрение и утверждение планов работы 
структурных подразделений на 2018-2019 уч. г. и 
проектов годовых планов на 2019 год
7. Рассмотрение и утверждение плана работы учебно­
методического совета филиала
8 .0  готовности к 2018-2019 учебному году.

9. Рассмотрение, утверждение кандидатур 
на замещение вакантных должностей ППС 
для конкурса.
10. Разное

Директор
Директор
Директор
Директор

Начальник отдела кадров 
Руководители структурных 
подразделений

Председатель УМС

Руководители структурных 
подразделений 
Заместитель директора по 
учебной работе

Заседание стипендиальной комиссии Председатель 
стипендиальной комиссии

Организационно-управленческие мероприятия

Зачисление абитуриентов на места по договорам об 
оказании платных образовательных услуг в состав 
студентов очной и заочной формы обучения по 
программам бакалавриата и специалитета

Ответственный секретарь 
приемной комиссии

Зачисление абитуриентов с состав студентов очной 
формы обучения по общему конкурсу для обучения по 
программам бакалавриата

Ответственный секретарь 
приемной комиссии

СЕНТЯБРЬ 2018

Мероприятия Ответственные

Работа коллегиальных органов

1. Выборы заместителя председателя, секретаря 
учебно-методического совета

2. Утверждение Плана работы учебно­
методического совета на 2018-2019 учебный год

3. Анализ обеспеченности образовательных 
программ по дисциплинам бакалавриата и

Председатель УМС 

Председатель УМС 

Председатель УМС
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специалитета рабочими программами
4. Планирование повышения квалификации 

профессорско-преподавательского состава
5. Анализ укомплектованности библиотечного 

фонда основной и дополнительной литературой 
по программам бакалавриата и специалитета

6. Разное

Председатель УМС 

Заведующий библиотекой

Заседание стипендиальной комиссии Председатель 
стипендиальной комиссии

Заседание старостата Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Организационно-управленческие мероприятия

Корректировка и утверждение учебной нагрузки 
профессорско-преподавательского состава на учебный 
год

Директор, заместитель 
директора по учебной 
работе

Размещение информации на сайте bus.gov.ru, в системе 
ГИС «Электронный бюджет»

Главный бухгалтер

Размещение плана финансово-хозяйственной 
деятельности на сайте bus.gov.ru, в системе АСУ ПФХД

Главный бухгалтер

Проверка готовности и распределение аудиторного 
фонда

Заместитель директора по 
учебной работе, начальник 
отдела комплексного 
обслуживания зданий

Координация деятельности филиала с Центром 
занятости г. Новокузнецка

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Мониторинг и отчеты

Предоставление статистических данных по форме № 
ВПО-1 «Сведения об организации, осуществляющей 
образовательную деятельность по образовательным 
программам высшего образования -  программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам 
магистратуры на начало 2017/2018 учебного года»

Заместитель директора по 
учебной работе

Подготовка и сдача за III квартал статистического отчета 
по научно-исследовательской работе в Кемеровостат

Ведущий научный 
сотрудник

Составление и своевременная сдача ежеквартальной 
бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности

Главный бухгалтер

Планирование и организация воспитательно-образовательного процесса

Подготовка и сдача отчета по итогам работы приемной 
комиссии

Ответственный секретарь 
приемной комиссии
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Составление и утверждение расписания занятий очной 
формы обучения

Директор, заместитель 
директора по учебной 
работе, начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Установочная сессия студентов заочной формы 
обучения

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Текущий контроль успеваемости студентов очной 
формы обучения

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Научно-исследовательская работа

Организация публикации сотрудниками кафедр 
результатов научных исследований, в том числе в 
журналах, рекомендованных ВАК и индексируемых 
РИНЦ

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Подготовка диссертационных исследований 
преподавателями кафедр

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Подготовка отчетов о выполнении финансируемых НИР 
в рамках договоров

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Мероприятия со студентами

Проведение торжественной линейки, посвященной 
празднику «День знаний»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
кураторы, заведующий 
отделением очного и 
заочного обучения

Организационный сбор студенческих научных обществ 
«Правовая культура», «Проект «Общественное 
участие», «Экономист», «Гуманитарий»

Заведующий кафедрой 
«Экономики и управления»

Организация и проведение ежегодного мероприятия 
«Месячник первокурсника»

Заведующий библиотекой, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Организация и проведение ежегодного студенческого 
мероприятия «Посвящение в студенты»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
кураторы, заведующий 
отделением очного и 
заочного обучения
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Организация и проведение профессионального 
праздника: «День финансиста»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Организация и проведение ежегодного мероприятия 
«День здоровья»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Профилактические беседы антитеррористической 
направленности и толерантности

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Спортивный праздник «Наши надежды». Фестиваль ГТО 
для первокурсников

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
кураторы, заведующий 
отделением очного и 
заочного обучения

Участие в ежегодном городском конкурсе по 
благоустройству территорий «Родной Новокузнецк»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Участие в массовых суббатниках различного уровня*> Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
кураторы

ОКТЯБРЬ 2018

Мероприятия Ответственные

Работа коллегиальных органов

Ученый совет
1.Результаты деятельности по вопросам трудоустройства 

выпускников.
2. Итоги летней учебной и производственной практики.

3. Итоги работы приемной комиссии.
4. Рассмотрение и утверждение нормативных 

документов по приему в Филиал КузГТУ
в г. Новокузнецке в 2019 году

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения 
Заведующий отделением 
очного и заочного обучения 
Ответственный секретарь 
приемной комиссии
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5.Разное

Учебно-методический совет
1. Подготовка и утверждение плана издания учебно­

методической литературы на 2019 год
2. Анализ материально-технического обеспечения 

образовательных программ, согласно требованиям 
ФГОС

3. Фонды оценочных знаний: унификация, разработка и 
экспертиза

4. Утверждение учебно-методических материалов
5. Разное

Председатель УМС

Заместитель директора по 
учебной работе

Заведующие кафедрами

Председатель УМС

Заседание стипендиальной комиссии Председатель 
стипендиальной комиссии

Заседание старостата Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Организационно-управленческие мероприятия

Организация и проведение встреч с представителями 
Роспотребнадзора по актуальным вопросам

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Проведение инвентаризации основных средств, 
материальных запасов

Председатель комиссии на 
основании приказа

Сбор заявок для составления плана закупа Начальник отдела 
комплексного обслуживания 
зданий

Мониторинг и отчеты

Подготовка отчета по форме П-4 (НЗ) для 
территориального- органа федеральной службы 
государственной статистики по Кемеровской области

Начальник отдела кадров

Предоставление данных для проведения мониторинга 
деятельности образовательных организаций высшего 
образования по вопросам приема, обучения и 
трудоустройства лиц с инвалидностью и 
ограниченными возможностями здоровья.

Заместитель директора по 
учебной работе

Сверка документов воинского учета (военных билетов, 
приписных удостоверений) с данными карточек формы 
Т-2

Начальник отдела кадров

Планирование и организация воспитательно-образовательного процесса

Анкетирование студентов первого курса на тему Начальник отдела
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«Анализ психологической и социальной адаптации 
первокурсников»

планирования и 
организации ВОП

Текущий контроль успеваемости студентов очной 
формы обучения

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Научно-исследовательская работа

Организация публикации сотрудниками кафедр 
результатов научных исследований, в том числе в 
журналах, рекомендованных ВАК и индексируемых 
РИНЦ

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Организация научно-исследовательской работы 
студентов под руководством преподавателей кафедр

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Подготовка отчетов о выполнении финансируемых НИР 
в рамках договоров

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Мероприятия со студентами

Организация и проведение ежегодного мероприятия 
«День открытых дверей»

Начальник отдела 
планирования и ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Организация и проведение профессионального 
праздника: «День автомобйлиста»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Организация и проведение профессионального 
праздника: «День учителя»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Участие в городских, региональных семинарах, 
конференциях по воспитательной работе

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Внутривузовские олимпиады по дисциплинам: «История 
России», «Философия», «Экономика», «Правоведение», 
«Культурология», «Социология», «Русский язык и 
культура речи»

Заведующий кафедрой 
«Экономики и управления»

Проведение политических дискуссий, диалогов и встреч 
с выдающимися общественными деятелями города 
Новокузнецка

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения,
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заведующие кафедрами

Проведение психологических тренингов, направленных 
на формирование студенческого коллектива

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Соревнование по легкоатлетической эстафете Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Участие в ежегодном традиционном фестивале КузГТУ 
«Дебют»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Участие в Студенческой научной сессии Руководители студенческих 
научных обществ

НОЯБРЬ 2018

Мероприятия Ответственные

Работа коллегиальных органов

Учебно-методический совет
1. Актуализация и систематизация современных 

методов обучения студентов
2. Методическое обеспечение самостоятельной работы 

студентов (методические указания, темы рефератов и
др-)

3. Утверждение учебно-методических материалов
4. Разное

Председатель УМС 

Заведующие кафедрами

Председатель УМС

Заседание стипендиальной комиссии Председатель 
стипендиальной комиссии

Заседание старостата Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Организационно-управленческие мероприятия

Организация работы по своевременному прохождению 
флюорографического осмотра

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
медицинский работник

Расчет стипендиального обеспечения на 2019 год за 
счет средств субсидии на иные цели

Главный бухгалтер
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Формирование Государственных экзаменационных 
комиссий по проведению государственной итоговой 
аттестации на 2019 год.

Заместитель директора по 
учебной работе

Мониторинг и отчеты

Подготовка и сдача сведений по форме № 18 в военный 
комиссариат по Центральному, Куйбышевскому и 
Новокузнецкому районам.

Начальник отдела кадров

Предоставление сведений для формирования субсидий 
за счет средств федерального бюджета на 2019 год

Главный бухгалтер 
Руководители структурных 
подразделений

Планирование и организация воспитательно-образовательного процесса

Текущий контроль успеваемости студентов очной 
формы обучения

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Проведение встреч с представителями предприятий, 
организаций по вопросу производственной практики 
студентов и трудоустройству выпускников

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующие кафедрами

Научно-исследовательская работа

Организация научно-исследовательской работы 
студентов под руководством преподавателей кафедр

Ведущий научный 
сотрудник

Подготовка отчетов о выполнении финансируемых НИР 
в рамках договоров «

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Мероприятия со студентами

Интернет-олимпиады по дисциплинам: «История 
России», «Философия», «Экономика», «Правоведение», 
«Культурология», «Социология», «Русский язык и 
культура речи»

Заведующий кафедрой 
«Экономики и управления»

Организация и проведение мероприятий, посвященных 
празднованию российского государственного 
праздника «День народного единства России»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Открытая олимпиада школьников КузГТУ «Будущее 
Кузбасса»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Организация и проведение круглого стола на тему: 
«Формирование толерантности и профилактика 
экстремизма в молодежной среде»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП,
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заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Организация и проведение профессионального 
праздника: «День бухгалтера»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Проведение мастер-класса по Техническому 
обслуживанию легкового автомобиля

Заведующий кафедрой 
«Автомобили и 
автомобильные перевозки»

Профилактические беседы антитеррористической 
направленности и толерантности

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Личное первенство среди студентов по настольному 
теннису

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

ДЕКАБРЬ 2018

Мероприятия Ответственные

Работа коллегиальных органов

Ученый совет
1. Отчёт по НИР за второе полугодие 2018 года

2. Отчёт о методической работе на кафедрах
3. Информационное обеспечение образовательного 

процесса
4. Отчёт об обеспечении социальной защиты 

студентов, преподавателей и сотрудников Филиала в 
2018 году

5. Разное

Ведущий научный 
сотрудник
Заведующие кафедрами 
Специалист отдела ИТ, 
Заведующий библиотекой 
Главный бухгалтер

Учебно-методический совет 
1. Анализ работы в электронно-библиотечных системах, 

сформированных на основании прямых договоров с 
правообладателями 

2 .0  подготовке к организации и проведению учебных и 
производственных практик

3. Об организации и проведении профориентационной 
работы

4. Утверждение учебно-методических материалов

Заведующий библиотекой

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Председатель УМС
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5. Разное

Заседание стипендиальной комиссии Председатель 
стипендиальной комиссии

Заседание старостата Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Организационно-управленческие мероприятия

Координация деятельности филиала с Центром 
занятости г. Новокузнецка

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Размещение информации на сайте bus.gov.ru, в системе 
ГИС «Электронный бюджет»

Главный бухгалтер

Размещение плана финансово-хозяйственной 
деятельности на сайте bus.gov.ru, в системе АСУ ПФХД

Главный бухгалтер

Составление плана финансово-хозяйственной 
деятельности на 2019 год

Главный бухгалтер 
Руководители структурных 
подразделений

Составление сметы доходов и расходов на 2019 г. за счет 
средств от приносящей доход деятельности

Главный бухгалтер 
Начальник отдела 
комплексного 
обслуживания зданий

Мониторинг и отчеты

Подготовка плана работы по осуществлению воинского 
учета на предстоящий год

Начальник отдела кадров

Подготовка и сдача за IV квартал статистического отчета 
по научно-исследовательской работе в Кемеровостат

Ведущий научный 
сотрудник

Составление и своевременная сдача ежеквартальной 
бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности

Г лавный бухгалтер

Планирование и организация воспитательно-образовательного процесса

Текущий контроль успеваемости студентов очной 
формы обучения

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Научно-исследовательская работа

Проведение II Международной научно-практической 
конференции «Вопросы современной науки: проблемы 
тенденции и перспективы»

Ведущий научный 
сотрудник

Анализ научно-исследовательской работы кафедр за 
второе полугодие 2018 года

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие
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кафедрами

Мероприятия со студентами

Круглый стол «Горькие плоды «сладкой жизни», или о 
тяжких социальных последствиях употребления 
наркотиков»

Заведующий кафедрой 
«Экономики и управления»

Круглый стол «Преступления в сфере банковского 
кредитования»

Заведующий кафедрой 
«Экономики и управления»

Круглый стол «Связи с общественностью в органах 
власти»

Заведующий кафедрой 
«Экономики и управления»

Мастер-класс «Риторика» Заведующий кафедрой 
«Экономики и управления»

Открытая лекция «Зарубежный опыт управления» Заведующий кафедрой 
«Экономики и управления»

Организация и проведение мероприятий, посвященных 
празднованию российского государственного 
праздника «День Конституции РФ»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Организация и проведение новогодней 
благотворительной акции «Праздник к нам приходит»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

*>
Открытие лыжного сезона «Лыжня-2019» Начальник отдела 

планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

ЯНВАРЬ 2019

Мероприятия Ответственные

Работа коллегиальных органов

Учебно-методический совет
1. Отчёт о проведении открытых занятий по 

дисциплинам специальностей СПО на I полугодие
2. Утверждение графика проведений открытых занятий 

по дисциплинам специальностей СПО на II 
полугодие

3. Об организации и проведении профориентационной 
работы

Председатель УМС 

Председатель УМС

Начальник отдела 
планирования и

13



4. Утверждение учебно-методических материалов
5. Разное

организации ВОП 
Председатель УМС

Заседание стипендиальной комиссии Председатель 
стипендиальной комиссии

Заседание старостата Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Организационно-управленческие мероприятия

Размещение плана финансово-хозяйственной 
деятельности на сайте bus.gov.ru, в системе АСУ ПФХД

Главный бухгалтер

Мониторинг и отчеты

Подготовка отчета по научно-исследовательской работе 
в модуле REPORT2018

Ведущий научный 
сотрудник

Подготовка отчета по форме П-4 (НЗ) для 
территориального органа федеральной службы 
государственной статистики по Кемеровской области

Начальник отдела кадров

Предоставление статистических данных по форме № 1- 
ПК «Сведения о деятельности организации, 
осуществляющей образовательную деятельность по 
дополнительным профессиональным программам»

Заместитель директора по 
учебной работе

Предоставление статистических данных по форме № 
ПО «Сведения о деятельности организации, 
осуществляющей образовательную деятельность по 
основным программам профессионального обучения»

Заместитель директора по 
учебной работе

Составление и своевременная сдача годовой 
бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности

Главный бухгалтер

Планирование и организация воспитательно-образовательного процесса

Промежуточная аттестация студентов очной формы 
обучения

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Промежуточная аттестация студентов заочной формы 
обучения

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Научно-исследовательская работа

Организация публикации сотрудниками кафедр Ведущий научный
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результатов научных исследований, в том числе в 
журналах, рекомендованных ВАК и индексируемых 
РИНЦ

сотрудник, заведующие 
кафедрами

Подготовка диссертационных исследований 
преподавателями кафедр

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Мероприятия со студентами

Круглый стол «Актуальные проблемы автотранспортной 
отрасли, пути решения» (с представителями ведущих 
организаций отрасли)

Заведующий кафедрой 
«Автомобили и 
автомобильные перевозки»

Организация и проведение ежегодного мероприятия 
«День информации»

Заведующий библиотекой

Проведение I тура Интернет-Олимпиад по дисциплинам 
«Информатика», «Математика», «Экология».

Заведующий кафедрой 
«Автомобили и 
автомобильные перевозки»

Проведение праздничного мероприятия «День студента 
(Татьянин день)»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
кураторы

ФЕВРАЛЬ 2019

Мероприятия Ответственные

Работа коллегиальных органов

Ученый совет
1. Состояние финансово-хозяйственной деятельности 

Филиала
2. Об организации преддипломной практики
3. О результатах деятельности отдела планирования и 

организации воспитательно-образовательного 
процесса

4. Разное

Г лавный бухгалтер

Заведующие кафедрами 
Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Учебно-методический совет
1. О подготовке к организации и проведению учебных 

и производственных практик

2. Утверждение учебно-методических материалов
3. Разное

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП 
Председатель УМС

15



Заседание стипендиальной комиссии Председатель 
стипендиальной комиссии

Заседание старостата Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Организационно-управленческие мероприятия

Выдача дипломов о высшем образовании и приложений 
к ним

Начальник отдела кадров

Организация и проведение встреч с представителями 
Роспотребнадзора по актуальным вопросам

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Составление комплексного плана работы филиала на 
2019 год

Заместитель директора по 
учебной работе

Мониторинг и отчеты

Подготовка и сдача формы СЗВ -  стаж Начальник отдела кадров

Составление отчета комплексного плана работы 
филиала за 2018 год

Заместитель директора по 
учебной работе

Планирование и организация воспитательно-образовательного процесса

Промежуточная аттестация студентов заочной формы 
обучения

Отделение
очного и заочного обучения, 
начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Текущий контроль успеваемости студентов очной 
формы обучения

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Научно-исследовательская работа

Организация публикации сотрудниками кафедр 
результатов научных исследований, в том числе в 
журналах, рекомендованных ВАК и индексируемых 
РИНЦ

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Научно-практическая конференция «Молодежь и наука» 
для школьников

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами, начальник 
отдела планирования и 
организации ВОП

Мероприятия со студентами

Конкурс рефератов по дисциплинам: «Правовые аспекты Заведующий кафедрой
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обеспечения экономики», «Стратегический и 
инновационный менеджмент», «Основы управления 
персоналом», «История», «Зарубежный опыт управления»

«Экономики и управления»

Круглый стол «Перспективы перехода транспорта на 
газовое топливо» (с представителями ведущих организаций 
отрасли)

Заведующий кафедрой 
«Автомобили и 
автомобильные перевозки»

Проведение праздничного мероприятия «День защитника 
Отечества»

Начальник отдела 
планирования и организации 
ВОП, заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
кураторы

Проведение праздничного мероприятия «День российской 
науки»

Начальник отдела 
планирования и организации 
ВОП, заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
кураторы

Соревнование по мини-футболу, посвященное Дню 
защитника Отечества

Начальник отдела 
планирования и организации 
ВОП, заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Участие в городском конкурсе очерков о воинах ВОВ и 
других локальных конфликтах

Начальник отдела 
планирования и организации 
ВОП

МАРТ 2019

Мероприятия Ответственные

Работа коллегиальных органов

Учебно-методический совет
1. Анализ наполняемости электронно-образовательной 

среды по дисциплинам
2. Утверждение учебно-методических материалов
3. Разное

Заведующий библиотекой 

Председатель УМС

Заседание стипендиальной комиссии Председатель 
стипендиальной комиссии

Заседание старостата Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Организационно-управленческие мероприятия

Координация деятельности филиала с Центром Начальник отдела
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занятости г. Новокузнецка планирования и 
организации ВОП

Размещение информации на сайте bus.gov.ru, в системе 
ГИС «Электронный бюджет»

Главный бухгалтер

Участие в специализированной выставке-ярмарке 
«Образование. Карьера»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Мониторинг и отчеты

Подготовка и сдача за 2016-2018 год статистического 
отчета по научно-исследовательской работе в 
Кемеровостат

Ведущий научный 
сотрудник

Подготовка и сдача за 2018 год статистического отчета 
по научно-исследовательской работе в Кемеровостат

Ведущий научный 
сотрудник

Подготовка и сдача за I квартал 2019 г. Статистического 
отчета по научно-исследовательской работе в 
Кемеровостат

Ведущий научный 
сотрудник

Составление и своевременная сдача ежеквартальной 
бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности

Главный бухгалтер

Составление отчета по результатам самообследования 
филиала

Заместитель директора по 
учебной работе

Планирование и организация воспитательно-образовательного процесса

Промежуточная аттестация студентов заочной формы 
обучения

Отделение
очного и заочного обучения, 
начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Анкетирование по профессиональной адаптации 
выпускающихся студентов

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Встречи профориентационной направленности с 
учащимися школ, лицеев, колледжей, информирование о 
вузе и его образовательных программах

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
Заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Организация и проведение тестирования студентов в 
рамках проекта «Федеральный Интернет-экзамен в 
сфере профессионального образования (ФЭПО)»

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами, 
начальник отдела
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планирования и 
организации ВОП

Текущий контроль успеваемости студентов очной 
формы обучения

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Научно-исследовательская работа

Организация публикации сотрудниками кафедр 
результатов научных исследований, в том числе в 
журналах, рекомендованных ВАК и индексируемых 
РИНЦ

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Международная научно-практическая конференция 
«Вопросы современной науки: проблемы, тенденции и 
перспективы»

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Мероприятия со студентами

Организация и проведение профессионального 
праздника: «День специалиста по безопасности»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Проведение II тура Интернет-Олимпиад по дисциплинам 
«Информатика», «Математика», «Экология».

Заведующий кафедрой 
«Автомобили и 
автомобильные перевозки»

Проведение викторины среди студентов «Их именами 
названы улицы города»

*>

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий библиотекой

Проведение встреч с представителями предприятий, 
организаций по вопросу производственной практики 
студентов и трудоустройству выпускников

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующие кафедрами

Проведение политических дискуссий, диалогов и встреч 
с выдающимися общественными деятелями города 
Новокузнецка и Кемеровской области

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Проведение праздничного мероприятия 
«Международный женский день»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
кураторы

Профилактические беседы антитеррористической 
направленности и толерантности

Начальник отдела 
планирования и
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организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Соревнование по волейболу среди девушек, 
посвященное Международному женскому Дню -  8 марта

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Участие в городском объединении студенческой 
молодежи «Молодой политик»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий кафедрой 
«Экономики и управления»

Участие в ежегодном традиционном фестивале КузГТУ 
«Студенческая весна»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Участие в массовых субботниках различного уровня Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
кураторы

АПРЕЛЬ 2019

Мероприятия Ответственные

Работа коллегиальных органов

Ученых5 совет
1. Об организации работы по приему в Филиал КузГТУ в 
г. Новокузнецке в 2019 году

2. Разное

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Учебно-методический совет
1. Сетевая форма реализации образовательных 

программ профессионального образования: 
особенности внедрения

2. Утверждение учебно-методических материалов
3. Разное

Директор 

Председатель УМС

Заседание стипендиальной комиссии Председатель 
стипендиальной комиссии

Заседание старостата Заведующий отделением 
очного и заочного обучения
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Организационно-управленческие мероприятия

Организация и проведение встреч с представителями 
Роспотребнадзора по актуальным вопросам

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Мониторинг и отчеты

Подготовка отчета по форме П-4 (НЗ) для 
территориального органа федеральной службы 
государственной статистики по Кемеровской области

Начальник отдела кадров

Предоставление статистических данных по форме № 
ВПО-2 «Сведения о материально-технической и 
информационной базе, финансово-экономической 
деятельности образовательной организации высшего 
образования за 2018 год».
Предоставление статистических данных по форме № 1 - 
Мониторинг «Мониторинг по основным направлениям 
деятельности образовательной организации высшего 
образования за 2018 год».

Заместитель директора по 
учебной работе

Планирование и организация воспитательно-образовательного процесса

Анкетирование студентов выпускных курсов по 
вопросам трудоустройства

*>

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Организация встречи выпускников призывного возраста 
с представителями Военного комиссариата для 
проведения беседы о военной службе

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Текущий контроль успеваемости студентов очной 
формы обучения

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Научно-исследовательская работа

Организация публикации сотрудниками кафедр 
результатов научных исследований, в том числе в 
журналах, рекомендованных ВАК и индексируемых 
РИНЦ

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Подготовка диссертационных исследований 
преподавателями кафедр

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Апрельские студенческие Дни науки Ведущий научный 
сотрудник, заведующие
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кафедрами

Мероприятия со студентами

Организация и проведение акций и мероприятий, 
приуроченных к «Весенней неделе добра»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Участие во всероссийской акции «Георгиевская 
ленточка», посвященной Дню Победы

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Организация и проведение профессионального 
праздника: «День работника муниципальной службы»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Участие в ежегодном городском фестивале 
«Новокузнецкая студенческая весна»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Участие в Студенческой научной весне Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Первенство по рукопашному бою

*>

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Участие в массовых субботниках различного уровня Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
кураторы

МАЙ 2019

Мероприятия Ответственные

Работа коллегиальных органов

Учебно-методический совет
1. Отчёт о выполнении плана издания учебно­

методической литературы на 2019 год
2. Отчёт об организации и проведении 

профориентационной работы

Председатель УМС

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП
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3. Утверждение учебно-методических материалов
4. Разное

Председатель УМС

Заседание стипендиальной комиссии Председатель 
стипендиальной комиссии

Заседание старостата Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Организационно-управленческие мероприятия

Планирование и составление нагрузки профессорско- 
преподавательского состава на 2019-2020 учебный год

Заместитель директора по 
учебной работе

Подготовка к работе и формирование приемной 
комиссии

Ответственный секретарь 
приемной комиссии

Планирование и организация воспитательно-образовательного процесса

Анкетирование студентов 1 -4 курсов по вопросам 
удовлетворенности качеством предоставляемых услуг

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Промежуточная аттестация студентов заочной формы 
обучения

*>

Отделение
очного и заочного обучения, 
начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Текущий контроль успеваемости студентов очной 
формы обучения

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Создание базы данных о выпускниках филиала КузГТУ 
в г. Новокузнецке, нуждающихся в трудоустройстве

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Научно-исследовательская работа

Организация публикации сотрудниками кафедр 
результатов научных исследований, в том числе в 
журналах, рекомендованных ВАК и индексируемых 
РИНЦ

Ведущий научный 
сотрудник

Организация проведения финансируемых НИР Ведущий научный 
сотрудник

Мероприятия со студентами
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Участие во всероссийской акции «Бессмертный полк», 
посвященной Дню Победы

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Внутривузовские соревнования по рукопашному бою, 
посвященные Дню Победы

Заведующий кафедрой 
«Автомобили и 
автомобильные перевозки»

Участие в региональном молодежном форуме «Разве 
можно былое забыть?...»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Организация и проведение ежегодного мероприятия 
«День открытых дверей»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Организация и проведение мероприятий, посвященных 
празднованию российского государственного 
праздника «Праздник весны и труда»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Участие в городских, региональных семинарах, 
конференциях по воспитательной работе

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Участие в городском конкурсе «Крылатая песнь о 
храбрых сердцах»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Участие в межвузовской студенческой олимпиаде по 
дисциплинам: «Бухгалтерский учет и аудит», 
«Экономический анализ», «Налоги и налогообложение», 
«Статистика»

Заведующий кафедрой 
«Экономики и управления»

Весенний кросс среди учебных групп вуза (2000 м) Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения

ИЮНЬ 2019
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Мероприятия Ответственные

Работа коллегиальных органов

Ученый совет
1. Рассмотрение, утверждение кандидатур на 

замещение вакантных должностей ППС для 
конкурса

2. Отчет о выполнении учебно-методической и 
научной работы за первое полугодие 2019 года

3. Отчет о выполнении научной работы за первое 
полугодие 2019 года

4. Отчет по результатам итоговой государственной 
аттестации студентов дневного и заочного 
отделений

5. Отчёт о работе структурных подразделений в 2018- 
2019 учебном году

Заместитель директора по 
учебной работе

Заведующие кафедрами

Ведущий научный 
сотрудник
Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Руководители структурных 
подразделений

6. Рассмотрение и утверждение проекта плана работы 
Ученого совета на 2019-2020 учебный год.

7. Анализ уровня удовлетворенности студентов 
деятельностью филиала

8. Разное

Секретарь Учёного совета

Заместитель директора по 
учебной работе

Учебно-методический совет
1. О плане подготовки ППС рабочих программ по 

дисциплинам специальностей СПО на 2019-2020 
учебный год

2. Отчёт о выполнении плана работы УМС за 2018-2019 
учебный год

3. Утверждение учебно-методических материалов
4. Разное

Заведующие кафедрами 

Председатель УМС

Заседание стипендиальной комиссии Председатель 
стипендиальной комиссии

Заседание старостата Заведующий отделением 
очного и заочного обучения

Организационно-управленческие мероприятия

Организация текущего ремонта учебных и 
вспомогательных помещений филиала

Начальник отдел 
комплексного 
обслуживания зданий

Открытие приемной комиссии Ответственный секретарь 
приемной комиссии

Размещение информации на сайте bus.gov.ru, в системе 
ГИС «Электронный бюджет»

Главный бухгалтер

Мониторинг и отчеты
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Подготовка и сдача за II квартал 2019 г. статистического 
отчета по научно-исследовательской работе в 
Кемеровостат

Ведущий научный 
сотрудник

Составление и своевременная сдача ежеквартальной 
бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности

Г лавный бухгалтер

Планирование и организация воспитательно-образовательного процесса

Обновление электронного сборника «Лучшие 
выпускники филиала КузГТУ в г. Новокузнецке»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Организация и проведение государственной итоговой 
аттестации, работа Государственных экзаменационных 
комиссий

Заместитель директора по 
учебной работе, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами, 
начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Промежуточная аттестация студентов очной формы 
обучения

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Промежуточная аттестация студентов заочной формы 
обучения

*>

Заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП

Научно-исследовательская работа

Анализ научно-исследовательской работы кафедр за 
первое полугодие 2019 года

Ведущий научный 
сотрудник, заведующие 
кафедрами

Мероприятия со студентами

Организация и проведение мероприятий, посвященных 
празднованию российского государственного 
праздника «День России»

Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП, 
заведующий отделением 
очного и заочного обучения, 
заведующие кафедрами

Участие в городской военно-спортивной игре «Зарница» Начальник отдела 
планирования и 
организации ВОП
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ИЮЛЬ 2019

Мероприятия Ответственные

Работа коллегиальных органов

Заседание стипендиальной комиссии Председатель 
стипендиальной комиссии

Организационно-управленческие мероприятия

Организация текущего ремонта учебных и 
вспомогательных помещений филиала

Начальник отдел 
комплексного 
обслуживания зданий

Работа приемной комиссии Ответственный секретарь 
приемной комиссии

Размещение информации на сайте bus.gov.ru, в системе 
ГИС «Электронный бюджет»

Главный бухгалтер

Выдача дипломов о высшем образовании и приложений 
к ним

Начальник отдела кадров

Мониторинг и отчеты

Подготовка отчета по форме П-4 (НЗ) для 
территориального органа федеральной службы 
государственной статистики по Кемеровской области

Начальник отдела кадров

АВГУСТ 2019

Мероприятия Ответственные

Работа коллегиальных органов

Заседание стипендиальной комиссии Председатель 
стипендиальной комиссии

Организационно-управленческие мероприятия

Зачисление абитуриентов на места по договорам об 
оказании платных образовательных услуг в состав 
студентов очной и заочной формы обучения по 
программам бакалавриата и специалитета

Ответственный секретарь 
приемной комиссии

Зачисление абитуриентов с состав студентов очной 
формы обучения по общему конкурсу для обучения по 
программам бакалавриата

Ответственный секретарь 
приемной комиссии
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Приложение 1
План работы Учёного совета 

на 2018-2019 учебный год

№ Дата Повестка Докладчик
1. 31

августа
2018

1. Итоги 2017-2018 учебного года Директор

2. Задачи филиала на 2018-2019 учебный год Директор
З.Об утверждении структуры филиала Директор
4 .0 6  утверждении нагрузки ППС на 2018- 
2019 учебный год.

Директор

5 .06  утверждении штатного расписания Начальник ОК
6. Рассмотрение и утверждение планов работы 
структурных подразделений на 2018-2019 
уч. г. и проектов годовых планов на 2019 год

Руководители
структурных

подразделений
7. Рассмотрение и утверждение плана работы 
учебно-методического Совета филиала

Председатель 
методического совета

8 .0  готовности к 2018-2019 учебному году Руководители
структурных

подразделений
9. Рассмотрение, утверждение кандидатур 
на замещение вакантных должностей ППС 
для конкурса

Заместитель директора 
по УР

10. Разное
2. 25

сентября
2018

1. Итоги работы приемной комиссии Ответственный 
секретарь приемной 

комиссии
2. Рассмотрение и утверждение нормативных 
документов по приему в Филиал КузГТУ 
в г. Новокузнецке в 2019 году

Ответственный 
секретарь приемной 

комиссии
3. Утверждение размера стипендии студентам 
на осенний семестр 2018-2019 учебного.

Главный бухгалтер

4. Разное Директор
3. 30

октября
2018

1. Результаты деятельности по вопросам 
трудоустройства выпускников

Заведующий отделением

2. Итоги летней учебной и производственной 
практики

Заведующий отделением

3. Об итогах предоставления статистических 
данных по формам федерального 
статистического наблюдения № ВПО-1 на 
начало 2018/2019 учебного года

Заместитель директора 
по УР

4. Разное Директор
3. 25

декабря
2018

1. Отчёт по НИР за второе полугодие 2018 
года

Ведущий научный 
сотрудник

2. Отчёт о методической работе на кафедрах Заведующие кафедрами
3. Информационное обеспечение 
образовательного процесса

Специалист отдела ИТ, 
Зав. библиотекой

4. Отчёт об обеспечении социальной защиты 
студентов, преподавателей и сотрудников 
Филиала в 2018 году

Г л. бухгалтер

28



№ Дата Повестка Докладчик
5. Разное

4. 26
февраля

2019

1. Состояние финансово-хозяйственной 
деятельности Филиала

Гл. бухгалтер

2. Об организации преддипломной практики Заведующие кафедрами
3. О результатах деятельности отдела 
планирования и организации воспитательно­
образовательного процесса

Начальник отдела 
планирования и 

организации ВОП
4. Разное

5. 23
апреля
2019

1. Об организации работы по приему 
в Филиал КузГТУ в г. Новокузнецке 
в 2019 году

Начальник отдела 
планирования и 

организации ВОП
2. Разное

6. 25
июня
2019

1. Рассмотрение, утверждение кандидатур 
на замещение вакантных должностей ППС 
для конкурса

Зам. директора по УР

2. Отчет о выполнении учебно-методической 
и научной работы за первое полугодие 2019 
года

Заведующие кафедрами

3. Отчет о выполнении научной работы 
за первое полугодие 2019 года

Ведущий научный 
сотрудник

4. Отчет по результатам итоговой 
государственной аттестации студентов 
дневного и заочного отделений

Заведующий отделением

5. Отчёт о работе структурных подразделений 
в 2018-2019 учебном году

Руководители
структурных

подразделений
6. Рассмотрение и утверждение проекта плана 
работы Ученого совета на 2019-2020 учебный 
год.

Секретарь Учёного 
совета

7. Анализ уровня удовлетворенности 
студентов деятельностью филиала

Зам. директора по УР

8. Разное
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Приложение 2 
План работы учебно-методического совета 
_________на 2018-2019 учебный г о д _________________

№ Дата Повестка Докладчик
1. 13

сентября
2018

Выборы заместителя председателя, секретаря учебно­
методического совета

Председатель УМС

Анализ обеспеченности образовательных программ по 
дисциплинам бакалавриата и специалитета рабочими 
программами

Председатель УМС

Планирование повышения квалификации профессорско- 
преподавательского состава

Председатель УМС

Анализ укомплектованности библиотечного фонда 
основной и дополнительной литературой по программам 
бакалавриата и специалитета

Заведующий
библиотекой

Разное
2. 11

октября
2018

Подготовка и утверждение плана издания учебно­
методической литературы на 2019 год

Председатель УМС

Анализ материально-технического обеспечения 
образовательных программ, согласно требованиям ФГОС

Председатель УМС

Фонды оценочных знаний: унификация, разработка и 
экспертиза

Заведующие кафедрами

Утверждение учебно-методических материалов Председатель УМС

Разное
3. 8

ноября
2018

Актуализация и систематизация современных методов 
обучения студентов

Председатель УМС

Методическое обеспечение самостоятельной работы 
студентов (методические указания, темы рефератов и 
ДР-)

Заведующие кафедрами

Утверждение учебно-методических материалов Председатель УМС

Разное
4. 6

декабря
2018

Анализ работы в электронно-библиотечных системах, 
сформированных на основании прямых договоров с 
правообладателями

Заведующий
библиотекой

О подготовке к организации и проведению учебных и 
производственных практик

Начальник отдела 
планирования и 

организации ВОП
Об организации и проведении профориентационной 
работы

Начальник отдела 
планирования и 

организации ВОП
Утверждение учебно-методических материалов Председатель УМС

Разное
6. 7

февраля
2019

О подготовке к организации и проведению учебных и 
производственных практик

Начальник отдела 
планирования и 

организации ВОП
Утверждение учебно-методических материалов Председатель УМС

Разное
7. 14

марта
2019

Анализ наполняемости электронно-образовательной 
среды по дисциплинам

Заведующий
библиотекой

Утверждение учебно-методических материалов Председатель УМС

Разное
8. 11 Сетевая форма реализации образовательных программ Директор
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апреля
2019

профессионального образования: особенности внедрения
Утверждение учебно-методических материалов Председатель УМС
Разное

9. 16
мая 2019

Отчёт о выполнении плана издания учебно-методической 
литературы на 2019 год

Председатель УМС

Отчёт об организации и проведении 
профориентационной работы

Начальник отдела 
планирования и 

организации ВОП
Утверждение учебно-методических материалов Председатель УМС

Разное
10. 6

июня
2019

О плане подготовки ППС рабочих программ по 
дисциплинам специальностей СПО на 2019-2020 
учебный год

Заведующие кафедрами

Отчёт о выполнении плана работы УМС за 2018-2019 
учебный год

Председатель УМС

Утверждение учебно-методических материалов Председатель УМС
Разное
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